
 
- Mustervorlage - 

Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
gem. Art. 30 DSGVO 
Einzeleintrag einer Verarbeitungstätigkeit für Auftragsverarbeiter 

*Pflichtangaben lt. Art. 30 DSGVO 

Auftragsverarbeiter - Art. 30 Abs. 2 a) DSGVO*: 

 

ggf. weiterer gemeinsamer Auftragsverarbeiter - Art. 30 Abs. 2 a) DSGVO*: 

 

Vertreter des Auftragsverarbeiters - Art. 30 Abs. 2 a) DSGVO*: 

 

Datenschutzbeauftragter/für Datenverarbeitung verantwortliche Person - Art. 30 Abs. 2 a) 
DSGVO*: 

 

  

Name, Anschrift, Kontaktdaten 

Name, Anschrift, Kontaktdaten 

 

gesetzl. Vertreter: Vorstand etc.:  

Name, ggf. Anschrift (wenn abweichend vom Verantwortlichen), Kontaktdaten 

 

Name, ggf. Anschrift (wenn externer Datenschutzbeauftragter), Kontaktdaten 
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Name der Verarbeitungstätigkeit:  

 

Auftraggeber - Art. 30 Abs. 2 a) DSGVO*:  

 

 

Kategorien der Verarbeitungen im Auftrag - Art. 30 Abs. 2 b) DSGVO *: 

 

ggf. Übermittelungen personenbezogener Daten an Drittländer oder internationale 
Organisationen auch geeignete Garantien angeben) – Art. 30 Abs. 2 c) DSGVO*: 

 

Name, Anschrift, Kontaktdaten 

 

gesetzl. Vertreter (Vorstand etc.):  

Name, ggf. Anschrift (wenn abweichend vom Verantwortlichen), Kontaktdaten 

 

Datenschutzbeauftragter/für Datenverarbeitung verantwortliche Person: 

Name, ggf. Anschrift (wenn externer Datenschutzbeauftragter), Kontaktdaten 

 

- Rechnungswesen/Finanzbuchhaltung 

- Mitgliederverwaltung 

- Marketing und Werbezwecke 

- Marktforschung 

- Personalaktenführung etc. 

Kurze Beschreibung der Tätigkeit: 

 

Laufende Nr.: 
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ggfs. Subunternehmer:  

 

 

Anlage: Technische und organisatorische Maßnahmen gem. Art. 32 Abs. 1 DSGVO  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Haftungsausschluss: 

Die nachstehende Mustervorlage ist entsprechend den typischen Anforderungen an die DSGVO 
möglichst verständlich formuliert. Jedoch sollten Sie das Muster nur nach sorgfältiger Prüfung und 
Anpassung auf Ihre konkreten Prozesse und nach Ihren eigenen Anforderungen anwenden und ggf. 
ergänzen und erweitern. Lassen Sie sich im Zweifel rechtlich beraten. 

(bitte wählen Sie einzelne auf Sie zutreffende Maßnahmen durch Anklicken aus) 

☐   Datenübermittlung findet nicht statt/ist nicht geplant. 

☐   Datenübermittlung findet wie folgt statt: 

 

Konkrete Nennung Datenempfänger: 

Drittland oder internationale Organisation (Name, Anschrift) 

 

Dokumentation geeigneter Garantien - Art. 49 Abs. 1 Unterabsatz 2 DSGVO: 

 

 

 
Name, Anschrift 


