
 

Beispiel-Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten gem. Art. 30 DSGVO 
Gesamtverzeichnis aller Verarbeitungstätigkeiten  
Verantwortlicher:   Vertreter:      Datenschutzverantwortlicher/-beauftragter (intern/extern): 

Name, Anschrift, Kontaktdaten  gesetzl. Vertreter (Vorstand etc.), ggf. Anschrift,  Name, ggf. Anschrift (wenn extern), Kontaktdaten 
Kontaktdaten       

Nr. Verarbeitungstätigkeit/ 
Zweck 

Ansprech-
partner 

Einführungs-
datum 

Kategorien 
betroffener 
Personen 

Datenkategorien  Empfänger 
Empfänger 
in Dritt-
ländern 

Löschfrist 
Technische u. 
organisatorische 
Maßnahmen 

01 
Lohnbuchhaltung 
Zahlung Löhne/Gehälter, 
Sozialabgaben, Steuern 

Name, 
Telefon-
nummer, 
E-Mail 

1.1.2018 Mitarbeiter 

Stammdaten, 
Bankverbindungsdaten, 
ggf. besondere 
Datenkategorien 
(Religionszugehörigkeit) 

extern: Steuer-
berater 
intern: 
Buchhaltung 

Keine 

Gesetzliche 
Aufbewah-
rungsfrist  
(10 Jahre) 

s. Sicherheits-
konzept 

02 
Mitgliederverwaltung 
Verwaltung 
Verbandstätigkeit 

Name, 
Telefon-
nummer, 
E-Mail 

1.1.2018 Mitglieder 
Stammdaten 
Eintrittsdaten 
Kündigungsdaten etc. 

Keine Keine 
nach x Jahren 
nach Been-digung 
der Mitgliedschaft 

s. Sicherheits-
konzept 

03 Website 
Außendarstellung 

Name, 
Telefon-
nummer, 
E-Mail 

1.1.2018 Mitglieder, 
Besucher IP-Adressen 

extern: 
Hosting-
Dienstleister 

Keine nach x Tage s. Sicherheits-
konzept 

04 
Marketing 
Gewinnung/Bindung der 
Mitglieder 

Name, 
Telefon-
nummer, 
E-Mail 

1.1.2018 

Mitglieder, 
ehemalige 
Mitglieder, 
Interessenten 

Stammdaten 
Kontaktdaten 
 

extern: Dienst-
leister 
(Lettershop) 

Keine 

bis auf Widerruf 
der Betroffenen 
oder nach x 
Jahren nach 
Beendigung 
Mitgliedschaft 

s. Sicherheits-
konzept 

05 Beitragsverwaltung 
Verbandsfinanzierung 

Name, 
Telefon-
nummer, 
E-Mail 

1.1.2018 Mitglieder Bankverbindungsdaten 

extern: 
Steuerberater 
intern: 
Buchhaltung 

Keine 

Gesetzliche 
Aufbewah-
rungsfrist  
(10 Jahre) 

s. Sicherheits-
konzept 



 

 


